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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА (действующая)
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края в лице структурного подразделения - отдела архитектуры и градостроительства (далее Отдел)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	2700000000168818219

	3. 
	Полное наименование услуги
	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации городского поселения «Город Амурск» от 25.08.2014 № 218 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края http://www.uslugi27.ru. (далее – Региональный портал)

- официальный сайт администрации городского поселения «Город Амурск» (www.amursk.ru) 

- опрос удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальных услуг

- Терминальные устройства в краевом государственном казенном учреждении "Оператор систем электронного Правительства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ) мфц27.рф, mfc27.ru


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	18 рабочих дней
	18 рабочих дней. 
	a) представленное заявление не соответствует форме, утвержденной Министерством финансов РФ;
б) заявление не поддается прочтению;

в) не представлен документ, удостоверяющий личность;

г) представитель заявителя не представил документ, подтверждающий его полномочия на действия в интересах заявителя.


	- с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.4 настоящего регламента;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации; 

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 1.1, 1.1.1 и 1.1.2 настоящего регламента.
	Нет-
	-
	Нет
	-
	-
	- личное обращение в Отдел; 

- личное обращение в МФЦ; 

- Региональный портал;
- официальный сайт администрации городского поселения «Город Амурск»; 

- почтовая связь.
 
	 - в Отдел на бумажном носителе; 

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Отдела;
- на Региональном портале в виде электронного документа;
- почтовая связь.


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	
	Заявителями по предоставлению муниципальной услуги могут являться собственники объектов адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объекты адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.
	- свидетельство о государственной регистрации права 

- выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющая проведенную государственную регистрацию прав; 
- свидетельство о праве оперативного управления; 
- свидетельство о праве хозяйственного ведения; 
-свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования


	Документ должен быть заверен печатью, содержать дату выдачи, подпись ответственного исполнителя.  Должны быть указаны сведения, подтверждающие право заявителя на получение услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их.
	Имеется 
	Представитель заявителя
	1) паспорт гражданина РФ


	1) Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	2) доверенность


	2) В установленных законодательством случаях нотариально удостоверена, скреплена печатями, иметь подписи. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	3) Доверенность юр. лица (Предоставляется при подачи заявления представителем заявителя (юр. лица)


	3) В установленных законодательством случаях удостоверена руководителем юридического лица, заверена печатью, иметь подписи руководителя и представителя. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	
	
	
	
	
	
	4) Протокол общего собрания (Предоставляется при подачи заявления представителем заявителя (от собственников помещений МКД, членов СНО)


	4) Документ должен быть заверен печатью, содержать дату составления, иметь подписи.  Должны быть указаны сведения, подтверждающие право подачи заявления на получение услуги представителем от имени собственников помещений в многоквартирном доме (от имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан)

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	1
	Заявление
	Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	1 экземпляр,  подлинник, формирование в дело
	нет
	- Заявление на имя главы городского поселения «Город Амурск»  по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации. (см. Приложение 1).

 Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя, заявление в форме электронного документа должно быть подписано с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Справка
	Архивная справка, архивная копия
	1 экземпляр,  подлинник, либо заверенная копия, формирование в дело
	нет
	Содержит сведения о документах Архивного фонда РФ в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные архивы. Документ должен быть заверен печатью, содержать дату, иметь подпись.  Справка не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	паспорт гражданина Российской Федерации
	1 экземпляр, копия и подлинник , формирование в дело
	нет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы
	Свидетельство о праве собственности
	1 экземпляр, копия и подлинник , формирование в дело
	Документ предоставляется в том случае если, права на объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Документ должен быть заверен печатью, содержать дату выдачи, подпись ответственного исполнителя.  Должны быть указаны сведения, подтверждающие право заявителя на получение услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	
	Запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);


	Дата, Номер Выписки;

Адрес объекта;

Правообладатель;

Документы-основания возникновения права;

Общая площадь объекта
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Росреестр
	SID0003564
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	- разрешение на строительство объекта адресации 
	Номер и дата разрешения на строительство;

Наименование юридического лица, получившего разрешение на строительство;

Наименование органа, выдавшего разрешение на строительство;

Наименование объекта строительства;

Местоположение объекта строительства;

Кадастровый номер земельного участка, отведенного под строительство;

Технико-экономические показатели; 

Срок действия разрешения на строительство.
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Министерство строительства Хабаровского края
	-
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;


	Номер и дата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Наименование юридического лица, получившего разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

Наименование органа, выдавшего разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

Наименование объекта строительства;

Местоположение объекта строительства;

Кадастровый номер земельного участка, отведенного под строительство;

Технико-экономические показатели.
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Министерство строительства Хабаровского края
	-
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	- кадастровый паспорт объекта адресации (земельного участка, здания, сооружения, объекта незавершенного строительства);


	Кадастровый номер;

Преыдущие номера;

Местоположение;

Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости;

Разрешенное использование;

Площадь.
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Росреестр
	SID0003564
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	- кадастровая выписка 
	Кадастровый номер;

Предыдущие номера;

Местоположение;

Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости;

Разрешенное использование;

Площадь.
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Росреестр
	SID0003564
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации 
	
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения «Город Амурск»
	нет
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения «Город Амурск»
	нет
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти (открытые сведения и адрес места жительства ИП)
	ОГРНИП;

ИНН;

сведения о гражданстве;

Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ;

ФИО;

Сведения о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя;

Код статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ;

Наименование статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ;

Дата начала действия указанных сведений;

Сведения о регистрирующем (налоговом) органе, по месту жительства/регистрации индивидуального предпринимателя;

Сокращенное наименование;

Дата постановки на учет в налоговом органе;

Дата снятия с учета в налоговом органе;

Код налогового органа по месту жительства ИП по справочнику СОУН;

Сведения об адресе (месте жительства) индивидуального предпринимателя;

Адрес (места жительства);

Сведения о документе, удостоверяющем личность физического лица;

Данные документа, удостоверяющего личность.
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	ФНС России
	VS01181v001-FNS001
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-

	
	Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти 
	Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН);  

ИНН юридического лица;  КПП юридического лица;  

Полное наименование юридического лица;  

Сокращенное наименование юридического лица;  

Сведения о размере уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда);  

Код статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ;  

Наименование статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ;  

Дата начала действия указанных сведений;  

Индекс;  

Код субъекта Российской Федерации;  

Код адреса по КЛАДР;  

Корпус (строение и т.п.);  

Квартира (офис и т.п.);  

Дом (владение и т.п.);  

Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица: 

Вид должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ (указывается код по справочнику);  

Наименование вида должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ;  

Наименование должности;  

ИНН физического лица;  

Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя - управляющего юридическим лицом;  

ФИО; 

Дата постановки на учет в налоговом органе; 

Дата снятия с учета в налоговом органе;  

Код налогового органа по месту нахождения ЮЛ по справочнику СОУН.  
	Администрация городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
	ФНС России
	VS00051v003-FNS001
	- направление запросов -1 день- направление ответов - 5 рабочих дней


	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата ″подуслуги″ (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»


	Способ

получения

результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	1
	Распоряжение администрации о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса
	два экземпляра заверенной копии распоряжения
На бланке распоряжения администрации города,  заверенные печатью, подписью главы , должен стоять регистрационный номер и дата, не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Положительный 
	На бланке распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск»
	Приложение 3
	- в Отделе на бумажном носителе; 

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Отдела;
 - на Региональном портале в виде электронного документа; 

- почтовая связь.
	10 дней
	-

	2
	Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
	1 экземпляр, оригинал 

На бланке Отдела, содержит подпись должностного лица Отдела,  должен стоять регистрационный номер и дата, указан почтовый адрес заявителя.  Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Отрицательный 
	Приложение 4
	Приложение 5
	- в Отделе на бумажном носителе; 

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Отдела;

 - на Региональном портале в виде электронного документа; 

- почтовая связь.
	-
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	1. Прием, регистрация и распределение заявления о предоставлении услуги.

	1.1
	Прием, регистрация и распределение заявления о предоставлении услуги.
	Прием заявлений осуществляется специалистами общего отдела администрации по адресу: 682640, Хабаровский край, г. Амурск, пр. Комсомольский, 2а, кабинет 11, понедельник - четверг с 8.30 до 17.00 (обеденный перерыв с 12.45 до 14.00), пятница с 8.30 до 16.45 (обеденный перерыв с 12.45 до 14.00).

Принятое заявление с приложенными документами регистрируется в день поступления и передается для рассмотрения главе городского поселения.

Заявление распределяется для рассмотрения зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами начальнику отдела архитектуры и градостроительства.

Сотрудник МФЦ:

-устанавливает личность и полномочия заявителя (проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и/или полномочия представителя заявителя);

-выдает заявителю бланк заявления, оказывает помощь по его заполнению, проверяет правильность заполнения заявления и заверяет приложенные к заявлению документы. Заявление заполняется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем;

-регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления;

-информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления об оказании муниципальной услуги.

- формирует комплект документов, включающий в себя заявление о предоставлении муниципальной услуги; информацию, содержащую сведения о приеме документов сотрудником МФЦ: дату представления документов; регистрационный номер заявления; фамилию и инициалы специалиста, принявшего документы, контактные телефоны, а также его подпись; сведения о способе информирования заявителя с указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной почты и т.д.);

-производит сканирование (фотографирование) заявления с приложенными документами, обеспечивая взаимное соответствие документа в бумажной и электронной форме и четкое воспроизведение текста и графической информации;

- направляет в администрацию городского поселения «Город Амурск»
	1 рабочий день
В день обращения в МФЦ
	Отдел
МФЦ
	Бланки заявления, персональный компьютер, принтер, система электронного документооборота
	-

	2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

	2.1
	 Рассмотрение заявления начальником отдела архитектуры и градостроительства, назначение ответственного исполнителя 


	 Рассмотренное начальником отдела архитектуры и градостроительства заявление в срок не более 1 рабочего дня визируется и передается в отделе ответственному исполнителю услуги.
	Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дня.
	Отдел
	Бланки заявления, персональный компьютер, принтер, система электронного документооборота
	-

	2.2
	Проверка на соответствие содержания заявления и прилагаемых к нему документов 


	Ответственный исполнитель проверяет соответствие содержания заявления и прилагаемых к нему документов на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа.


	
	
	
	

	2.3
	Подготовка проекта решения об отказе в приеме документов
	При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю отказа в приеме документов, способом, указанном в заявлении.
	
	
	
	

	2.4
	Определение перечня необходимых сведений для направления запросов
	В случае соответствия заявления требованиям регламента и при предоставлении заявителем всех необходимых документов, специалист отдела определяет перечень необходимых сведений для направления запросов об их предоставлении в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	
	
	
	

	3.Направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителях и (или) об объектах в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых при подготовке проекта распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса

	3.
	 Направление запросов


	В случае если заявителем по собственной инициативе к заявлению не приложены документы в соответствии с пунктом 2.5.2 настоящего регламента, специалист отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляет запросы в отношении заявителя и документов (информации, сведений, содержащихся в них), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.
	Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.


	Отдел
	Персональный компьютер, принтер, сканер, наличие доступа к Системе Межведомственного электронного документооборота Хабаровского края
	 -

	 4.Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса либо принятие мотивированного решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	4.1
	 Проверка поступивших документов


	 Специалист Отдела осуществляет проверку поступивших документов и определяет необходимость осмотра объекта адресации. При необходимости осуществляет осмотр объекта адресации.
	Срок исполнения административной процедуры составляет 12 рабочих дней
	 Отдел
	Персональный компьютер, принтер, сканер, наличие доступа к Системе Межведомственного электронного документооборота Хабаровского края
	 -

	4.2
	 Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса
	 При отсутствии оснований для отказа специалист Отдела осуществляет подготовку и согласование проекта распоряжения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации в соответствии с Регламентом администрации городского поселения.
	
	
	Персональный компьютер, принтер, сканер
	 -

	4.3
	Подготовка проекта решения об отказе
	При выявлении оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист Отдела в письменной форме подготавливает проект решения об отказе в предоставлении услуги. В решении должны быть указаны все основания отказа. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подписывается главой городского поселения.

Решение об отказе направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
	
	
	Персональный компьютер, принтер, сканер
	-

	4.4
	Представление согласованного проекта распоряжения на подпись главе городского поселения «Город Амурск».


	Специалист Отдела передает согласованный проект распоряжения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации через общий отдел главе городского поселения.
	
	
	-
	-

	 5.Выдача заявителю копии распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации ад-реса

	5.1.
	Извещение заявителя (представителя заявителя) о выполнении услуги
	Основанием для начала исполнения административной процедуры являются переданные в отдел копии распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса, заверенные печатью общего отдела администрации в соответствии с Регламентом администрации.

 Копия распоряжения администрации городского поселения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса выдается заявителю лично либо его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, понедельник-четверг с 8.30 до 17.00 (обеденный перерыв с 12.45 до 14.00), пятница с 8.30 до 16.45 (обеденный перерыв с 12.45 до 14.00) по адресу: г. Амурск, пр. Мира, 14, кабинет 8.
Администрация вносит распоряжение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения в государственный адресный реестр.
	Срок исполнения не должен превышать 1 рабочий день.


	Отдел
 
	Бланк письма, Персональный компьютер, телефон, доступ к сети интернет. 
	-

	5.2
	Выдача заявителю копии муниципального правового акта 
	Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) в двух экземплярах копии распоряжения о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса.
	Срок исполнения не должен превышать 10 рабочих дней.


	
	-
	-

	5.3
	Передача решения о присвоении объекту адресации адреса в МФЦ
	При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр, специалист Отдела передает муниципальный правовой акт в МФЦ для выдачи заявителю 
	не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока предоставления услуги.
	
	-
	

	5.4
	Информирование заявителя
	Специалист МФЦ информирует заявителя посредством телефонной связи или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении муниципальной услуги по его обращению.


	не позднее следующего рабочего дня со дня получения оригинала документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	МФЦ
	доступ к сети интернет, телефон

 
	-

	5.5
	Выдача документа
	При посещении заявителем МФЦ оператор МФЦ выдает заявителю под роспись оригиналы документов, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, а также заявление с комплектом поданных документов
	В день посещения заявителя
	МФЦ
	-

	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлени"подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

	Через:

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

- Региональный портал;

- официальный сайт администрации города Амурска www.amursk.ru

- электронную почту.
	Запись в МФЦ на сайте mfc27.ru
	через Региональный портал 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Предоставляется бесплатно
	- личный кабинет заявителя на Едином портале;

- личный кабинет заявителя на Региональном портале;

 - электронная почта;

	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. 

На адрес электронной почты администрации города gorod@mail.amursk.ru.
С официального сайта администрации городского поселения http:amursk.ru.
С Единого портала.

С Регионального портала.

В МФЦ.


                                                                                                                                                                                           Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края»

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято   ОБРАЗЕЦ
регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в Администрацию ГП «Город Амурск»
----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	V
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _2__
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	V
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	«Закрытая стоянка для автотранспорта на 10 боксов»

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	г. Амурск, в районе ГСК-150, в зоне коммунальных складских предприятий

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _3__
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N __4_
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _5__
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	270603174522

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	08 05
	213563

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"01"июля 2007г.
	ОВД Амурского района

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	682640, г. Амурск
	89141235645
	

	
	
	
	пр. Комсомольский 12-5
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	V
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	V
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	V
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N _6__
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	V
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	270603174522

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	08 05
	213563

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"01"июля 2007г.
	ОВД Амурского района

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	682640, г. Амурск
	89141235645
	

	
	
	
	пр. Комсомольский 12-5
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	____Иванов И.И._______________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

«ГОРОД АМУРСК»

Амурского муниципального района

Хабаровского края

	Комсомольский просп., д. 2а, г.Амурск

Хабаровского края, 682640

	тел./факс (42-142) 2-22-68, E-mail: gorod@mail.amursk.ru
ОКПО  77265565,  ОГРН  1052740062649

ИНН/КПП 2706026117/270601001

_________________ № ____________

На № ____б/н     __ от _03.11.2019__



	
	О присвоении адреса земельному участку 
	

	
	
	


Уважаемый Иван Иванович!

Администрация городского поселения «Город Амурск», рассмотрев Ваше заявление о присвоении адреса земельному участку, расположенному в г. Амурске, п. Индивидуальный, участок № 10 и представленные документы, сообщает следующее.

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» утверждена форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. Форма заявления установлена приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.

Постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 25.08.2014 № 218 утвержден административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского поселения «Город Амурск». Административный регламент с приложением формы заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса размещен на официальном сайте администрации города Амурска. 

В администрацию города необходимо направить заявление о присвоении объекту адресации адреса по форме установленного образца.

Глава городского поселения
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